Приложение № 1
к Извещению о закупке № 9

Техническое задание


	1. Наименование услуг:
услуги по организации и проведению Чебоксарского экономического форума, который состоится с 18 по 19 июня 2026 г. в г. Чебоксары Чувашской Республики 

	

	1. Срок оказания услуг:
со дня заключения Договора по 19 июня 2026 года включительно

	

	1. Место оказания услуг:
г. Чебоксары Чувашской Республики

	

	1. Виды и объем услуг:

	
	Наименование
	Ед.изм
	Кол-во
	Комментарий

	Услуга по разработке визуальной концепции мероприятия
	усл.
	1
	Анализ и подбор визуальных материалов, написание концепции

	Услуга по разработке и верстке брендбука
	усл.
	1
	Разработка полного брендбука 

	Услуга по созданию рабочих дизайн-макетов, доработке дизайн макетов, подготовка к печати
	усл.
	1
	Создание всех необходимых дизайн макетов для реализации мероприятия (кроме застройки, рекламы)

	Услуга по доработке и администрированию сайта форума
	усл.
	1
	Обновление сайта, разработка системы приема заявок, хранение и управление заявками, настройка статусов обработки, техническая поддержка

	Услуга по организации рассылки участникам форума 
	усл.
	1
	Запуск системы автоматической генерации и выдачи кодов, рассылка

	Услуга по организации наружной рекламной кампании
	усл.
	1
	Аренда не менее 2 рекламных поверхностей, разработка макетов под формат рекламной площадки

	Услуги по организации рекламной кампании в сети Интернет
	усл.
	1
	Рекламный бюджет и настройка рекламной компании в сервисе ВК Реклама

	Услуги по информационному сопровождению мероприятия
	усл.
	1
	Разработка и реализация отдельного медиа-плана, ведение социальных сетей форума, включая визуальное оформление публикаций в стилистике форума

	Услуга по организации фотосъёмки мероприятия
	чел/час
	2/8
	Работа 2 фотографов в течение двух дней мероприятия, каждый день по 8 часов. 

	Услуга по организации видеосъёмки мероприятия
	чел/час
	2/8
	Работа 2 видеографов в течение двух дней мероприятия, каждый день по 8 часов. 

	Услуга по созданию видеороликов по итогам мероприятия
	шт.
	3
	Создание отчетных видеороликов по итогам двух дней форума и итогового ролика

	Услуга по созданию видеоролика на Пленарное заседание 
	шт.
	1
	Разработка концепции видео, написание сценария, работа с видеоархивом исполнителя, видеосъемка, монтаж

	Полиграфические услуги
	усл.
	1
	[bookmark: _GoBack]Услуги по разработке и сопровождению создания и печати ВИП-приглашений в кол-ве не менее 30  штук.

	Конгресс-менеджмент
	усл.
	1
	Разработка концепции, треков, отбор тем, каллибровка тайминга, верстка программы, подготовка для печати. Работа с потенциальными делегатами, спикерами, модераторами, спонсорами. 





	1. В ходе оказания услуг исполнитель обязан:
[bookmark: _Hlk152061655]- оказывать услуги в надлежащие сроки и с надлежащим качеством, в соответствии с договором, приложением (техническим заданием) к нему и действующим законодательством РФ,
- контролировать все действия третьих лиц, привлекаемых исполнителем в целях оказания услуг по договору,
- самостоятельно отвечать по обязательствам, вытекающим из договоров, заключенных исполнителем с третьими лицами в целях исполнения договора, в том числе по обязательствам оплаты за оказываемые третьими лицами услуги,
- немедленно уведомлять заказчика обо всех задержках и затруднениях, возникающих в связи с исполнением договора,
- представить заказчику отчет об оказанных услугах в порядке и сроки, предусмотренные договором,
- по окончании оказания услуг представить заказчику акт об оказанных услугах, или акт об оказанных услугах и счет-фактуру, или универсальный передаточный документ (далее – документ о приемке) в порядке и сроки, предусмотренные договором


	

	1. Порядок приемки результатов оказания услуг:
- исполнитель в срок до 26.06.2026 г. представляет заказчику письменный отчет об оказанных услугах, в котором должна быть отражена информация по объему оказанных услуг в соответствии с приложением к договору (техническим заданием), в том числе в виде фото/видеоотчета;
- заказчик рассматривает представленный исполнителем отчет об оказанных услугах в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента его получения и информирует исполнителя о его принятии или непринятии с указанием причин непринятия, в случае такового, и сроков исправления;
- исполнитель в течение 5 (пяти) рабочих дней после принятия заказчиком отчета об оказанных услугах направляет заказчику подписанный исполнителем в 2-ух экземплярах документ о приемке, содержащий информацию о фактически оказанных исполнителем услугах из предусмотренных приложением к договору (техническим заданием) и их стоимости;
- заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения документа о приемке подписывает оба экземпляра документа о приемке и один экземпляр возвращает исполнителю, или в тот же срок направляет исполнителю письменный мотивированный отказ от его подписания;
- в случае, если заказчик в установленный договором срок не представил исполнителю подписанный документ о приемке или письменный мотивированный отказ от подписания, то услуги считаются принятыми заказчиком.
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